i CONSELHO NACIONAL

Servigo Social da Industria
PELO FUTURO DO TRABALHO

Resolugdo CN-SESI n2 0074/2021

Aprova o Manual de Procedimentos
Orgcamentarios e Produgdo do Servigo
Social da Industria - SESI

O CONSELHO NACIONAL DO SERVIGO SOCIAL DA INDUSTRIA, na 2052 Reunido Ordinaria

de 26/07/2021, no uso de suas atribuigdes legais, regulamentares e regimentais,

CONSIDERANDO a Resolucdo SESI-CN n2 106/2019, que criou o Grupo de Trabalho

Técnico para revisar os normativos que tratam do orgamento do SESI e das subvengdes;

CONSIDERANDO a Portaria SESI-CN n2 006/2020, que designou os membros do Grupo de

Trabalho Técnico;

CONSIDERANDO os termos do parecer CONJUR n2 0085/2021, emitido pela Consultoria
Juridica e Governanca Corporativa do Conselho Nacional do SESI no processo SESI/CN0159/2019.

CONSIDERANDO que o Departamento Regional de Sdo Paulo propds a manutengdo do

movimento de transposi¢do orgamentaria durante a votagdo da matéria.

CONSIDERANDO que a matéria foi colocada em votagdo pelo Presidente do Conselho e

aprovada.

RESOLVE

Art. 12 Aprovar o Manual de Procedimentos orgamentarios e Produgdo do Servigo Social
da Industria — SESI anexo a esta Resolugdo.

Art. 22 Revogar a Resolugdo SESI-CN n2 0040/2017.
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Cont. Resolugdo CN-SESI n2 0074/2021

Art. 32 Esta Resolucdo entra em vigor em 12 de julho de 2022, com efeitos a partir da

elaboragdo da previsdo de receitas de contribuicdo compulsdria para o exercicio de 2023.

Registre-se, dé-se ciéncia e cumpra-se.
Brasilia, 26 de julho de 2021.

[« C—
Eduardo Eugenio Gouvéa Vieira
Presidente
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ANEXO RESOLUCAO CN-SESI N2 0074/2021
MANUAL DE PROCEDIMENTOS ORCAMENTARIOS E PRODUCAO
DO SERVICO SOCIAL DA INDUSTRIA - SESI

Art. 12 Para os fins desse Manual, consideram-se:

| — unidade administrativa: Conselho Nacional e cada um dos Departamentos Regionais;

Il - fundos: receitas de contribuigdes: direta, indireta e subvengdes;

IIl — meta fisica: produgdo;

IV — plano de acdo e orcamento: Documento descritivo das agdes fisicas e financeiras a serem
realizadas no exercicio;

V - receitas de contribuicdes: direta, indireta e subvengdes;

VI — arquivo eletrdnico: arquivo no formato TxT contendo as informagdes de orgamento (receita e
despesa), conforme padronizacdo estabelecida (layout); e

VII- relatério de gestdo e prestagdo de contas: documento de prestagdo de contas das unidades
administrativas, conforme Decisdes Normativas e Instrugdes Normativas do Tribunal de Contas da
Unidao- TCU.

CAPITULO |
ORCAMENTO ANUAL

Art. 22 O Departamento Nacional encaminhara ao Conselho Nacional até 05 de julho de cada ano, por
meio de ato formal de seu Diretor ou, na sua auséncia, do Diretor Superintendente, a previsdo de
receitas de contribuicdo compulséria direta e indireta para cada unidade administrativa, bem como os
valores estimados para as subvengdes ordinaria, extraordinaria e especial.

Art. 32 O Departamento Nacional daré conhecimento as administragdes regionais dos fundos que Ihe
serdo atribuidos para o exercicio seguinte até 12 de agosto de cada ano.

Paragrafo Gnico. No mesmo prazo, o Departamento Nacional devera enviar as orientagdes para
elaboragdo do orgamento anual para o exercicio seguinte.

Art. 42 O Departamento Regional devera elaborar seu orgamento inicial e prever a meta fisica a partir
da projecdo de receitas de contribui¢des aprovada pelo Conselho Nacional.

Paragrafo unico. O orgamento inicial deve ser aprovado pelo respectivo Conselho Regional e deve ser
enviado ao Departamento Nacional até 31 de agosto de cada ano, para compor a proposta de
orcamento de que trata o art. 72 deste Manual.

Art. 52 O Conselho Nacional deverd elaborar seu préprio orgamento a partir da distribuicdo de fundos
que lhe foi atribuida na forma do art. 22, remetendo-o ao Departamento Nacional até 31 de agosto de
cada ano, para compor a proposta de orgamento do Sistema SESI. ’/
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Art. 62 Os Departamentos Regionais e Conselho Nacional deverdo encaminhar ao Departamento
Nacional o Plano de Acdo e Orgamento até 20 dias apds o envio do arquivo eletronico contendo sua
previsdao or¢gamentaria.

Art. 72 O Departamento Nacional deverd, até 15 de outubro de cada ano, concluir a elaboragdo da
proposta do seu préprio orgamento para o exercicio seguinte e encaminha-la para a aprovagdo do
Conselho Nacional em sua reunido ordindria do més de novembro.

Paragrafo Unico. A proposta de orgamento de que trata o caput devera ser encaminhada por meio de
ato formal de seu Diretor ou, na sua auséncia, do Diretor Superintendente, ao Presidente do Conselho
Nacional até dia 01 de novembro de cada ano.

Art. 82 O Departamento Nacional consolidara até 15 de outubro de cada ano, a proposta de orgamento
do SES|, referente ao exercicio seguinte, para ser submetida a aprovagdo do Conselho Nacional em sua
reunido ordindria do més de novembro, que encaminhara para aprovagdo do Ministério competente,
respeitando o prazo legal.

§ 12 O Departamento Nacional utilizara para elaboracdo da proposta de orgamento consolidado os
dados da ultima movimentagdo orgamentaria da unidade administrativa que ndo encaminhar seu
orgamento devidamente aprovado na forma do art. 42, paragrafo unico, até 50 dias antes da data da
reunido de que trata o caput.

§ 22 A proposta de orcamento de que trata o caput devera ser encaminhada por meio de ato formal
de seu Diretor ou, na sua auséncia, do Diretor Superintendente, ao Presidente do Conselho Nacional,
até 01 de novembro de cada ano.

Art. 92 Até o dia 15 do més subsequente, os Departamentos Regionais e o Conselho Nacional enviardo
ao Departamento Nacional o arquivo eletrénico contendo a realizagdo orgamentaria, bem como
deverdo fazer insercdo da meta fisica nos sistemas de produgdo relativamente ao més anterior,
conforme orientagdo do Departamento Nacional.

Paragrafo Gnico. O envio do arquivo eletrénico referente a realizagdo orgamentaria e a inser¢do da
meta fisica, relativos ao més de dezembro devera observar o prazo limite do dia 20 de janeiro do ano
subsequente.

CAPITULO II
RETIFICACAO ORCAMENTARIA

Art. 10. Considerar-se-4 como movimento de retificagdo orgamentaria, a possibilidade de as unidades
administrativas realizarem, para o exercicio vigente, a revisdo do seu orgamento, bem como da sua
previsdo de metas fisicas.

Art. 11. O Departamento Nacional encaminhara as unidades administrativas as orientagdes para
elaboragdo da retificagdo orcamentéria contendo as reestimativas de receitas até 05 de maio de c?a
ano.
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Art. 12. A retificacdo orcamentdria e das metas fisicas do exercicio vigente dos Departamentos
Regionais devera observar, obrigatoriamente, a reestimativa de projegdo de receitas de contribuigoes
aprovadas pelo Conselho Nacional na forma do art. 17.

§12 O Departamento Nacional dard conhecimento aos Departamentos Regionais da reestimativa de
projecao de receitas de contribuigées aprovadas pelo Conselho Nacional.

§22 A proposta de orgamento retificado deve ser aprovada pelo respectivo Conselho Regional e
enviado ao Departamento Nacional até 10 de junho de cada ano, para compor a proposta de
retificagdo do SESI.

Art. 13.0 Conselho Nacional poderd propor retificagdo de seu orgcamento, remetendo-a ao
Departamento Nacional até 10 de junho de cada ano, para compor a proposta de retificagdo
orcamento consolidado do SESI, de que trata o art. 16.

Art. 14. Os Departamentos Regionais e o Conselho Nacional deverdo encaminhar ao Departamento
Nacional o Plano de Agdo e Orgamento Retificado até 30 de junho de cada ano.

Art. 15. O Departamento Nacional podera, até 12 de julho de cada ano, propor a retificagdo de seu
orcamento.

Paragrafo tnico. O Departamento Nacional encaminhard, por meio de ato formal de seu Diretor ou,
na sua auséncia, do Diretor Superintendente, a proposta de que trata o caput, a aprovagdo do
Conselho Nacional até 20 dias antes da reunido ordinaria de julho.

Art. 16. O Departamento Nacional consolidara, até 05 de julho de cada ano, a proposta de retificacdo
orgcamentaria do SESI, referente ao exercicio em curso.

§12 O Departamento Nacional considerara o orgamento inicial da unidade administrativa que nédo
encaminhar a retificagdo orcamentaria, devidamente aprovado na forma do art. 12, até 10 de junho.

§22 O Departamento Nacional encaminhard, por meio de ato formal de seu Diretor ou, na sua
auséncia, do Diretor Superintendente, proposta de que trata o caput, a aprovagao do Conselho
Nacional até 20 dias antes da reunido ordinaria de julho.

Art. 17. O Conselho Nacional aprovara a reestimativa da distribuicdo de fundos com as propostas de
retificacdo orgamentaria, na forma do art. 24, “b” e “h” do Regulamento do SESI.

CAPITULO Il

TRANSPOSICAO ORCAMENTARIA

Art. 18. No procedimento de transposigdo de dotagdes orgamentarias, nas unidades administrativas,
serd considerado, como dotagdo, o valor atribuido a cada elemento integrante das categorias
econdmicas, assim entendidas as despesas correntes e as de capital.

Art. 19. O valor a ser transposto da despesa ndo podera ultrapassar o percentual de 25% (vinte e cinco
por cento) incidente sobre o total da respectiva categoria econdmica das unidades administrativas.

-
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Paragrafo tnico. O ndo cumprimento do limite estabelecido no caput implicara na conversdo do
correspondente processo em diligéncia, pelo Conselho Nacional.

Art. 20. As transposigdes de dotagdes poderao, inclusive, alterar programas, subprogramas, projetos
e atividades, mas deverdo ocorrer somente:

| - entre elementos integrantes da categoria econdmica despesas correntes;
Il - entre elementos integrantes da categoria econdmica despesas de capital; e

Il - de elementos integrantes da categoria econdmica despesas correntes para elementos integrantes
da categoria econdmica despesas de capital.

Parégrafo unico. E vedado usar transposi¢do de elementos da categoria econdmica despesas de capital
para elementos da categoria econémica despesas correntes.

Art. 21. As eventuais distor¢des nas dotagdes que vierem a ocorrer no primeiro quadrimestre deverdo
ser corrigidas na retificagdo orgamentaria, observado o Capitulo Il.

Art. 22. Cada unidade administrativa podera elaborar a transposicdo de dotagdes orgamentarias,
remetendo-a, aprovada pelo respectivo Conselho Regional, ao Conselho Nacional até 31 de janeiro do
ano seguinte, instruidas com as resolugdes acolhedoras e quadros demonstrativos das alteragdes
ocorridas, para a aprovagao ad referendum do Presidente do Conselho Nacional.

Paragrafo Unico. No caso do Departamento Nacional, o encaminhamento da proposta de transposi¢ao
de que trata o caput devera ser realizado por meio de ato formal do Diretor Geral ou, na sua auséncia,
do Diretor Superintendente, ao Presidente do Conselho Nacional na data estabelecida.

CAPITULO IV
PRESTACAO DE CONTAS

Art. 23. Os balancos econémicos e patrimoniais, bem como a execu¢do or¢amentdria do
Departamento Nacional referentes ao exercicio anterior, para efeitos de prestagdo de contas, deverdo
ser submetidos ao Conselho Nacional, até 10 de margo de cada ano, para aprovagao na reunido
ordindria desse més.

Paragrafo unico. O Departamento Nacional devera encaminhar ao Conselho Nacional, até o dia 10 de
margo de cada ano, o seu Relatério de Gestdo e Prestagdo de Contas, bem como dos 6rgdos regionais.

Art. 24.0 Relatério de Gestdo e Prestacdo de Contas dos Departamentos Regionais, sob a
responsabilidade de seu diretor, devera ser apresentada ao Departamento Nacional até o dltimo dia
de fevereiro, para o parecer desse 6rgdo, cabendo ao Conselho Nacional aprecid-la na reunido de
margo.

Art. 25. O Departamento Nacional encaminhara as prestagbes de contas referente ao exercicio

anterior de todos os Departamentos Regionais, acompanhadas de seu parecer, por meio de ato formal

do Diretor Geral ou, na sua auséncia, do Diretor Superintendente, ao Conselho Nacional até10 de
/

margo de cada ano. n
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§12 A prestacdo de contas da entidade, discriminada por unidades responsaveis, devera observar as
instrucdes do Tribunal de Contas da Unido.

§22 0 Departamento Nacional poderda complementar, com instrugdes proprias, a confec¢do da
prestagdo de contas, no ambito nacional, como no regional.

CAPITULO V
EDUCACAO E GRATUIDADE

Art. 26. O SESI vinculara no orcamento geral, anual e progressivamente, até o ano de 2014, o valor
correspondente a 1/3 (um terco) da receita liquida da contribuigdo compulséria, correspondente a
27,75% (vinte e sete Inteiros e setenta e cinco centésimos por cento) da receita bruta da contribuigado
compulséria, as agdes mencionadas no § 2° do Art. 62 do Regulamento, sendo que a metade deste
valor deve ser destinada a gratuidade.

Paragrafo Gnico. As condi¢bes para o alcance desta meta estdo estabelecidas nos paragrafos 1°, 2°,
39 e 4° do Art. 69 do Regulamento, e deverdo nortear as Unidades Nacionais e Regionais em seus
Planos de Agdo.

Art. 27. Compete ao Departamento Nacional, conforme determina a alinea "p" do Art. 33 do
Regulamento, fiscalizar, sempre que julgar oportuno, diretamente, ou por intermédio de prepostos, a
execucdo, pelas administragbes regionais, dos dispositivos legais, regulamentares, estatutérios e
regimentais atinentes ao SESI, bem como acompanhar e avaliar o cumprimento pelos érgaos regionais
de desempenho e das metas fisicas e financeiras relativas as alocages de recursos na educagdo e as
acdes de gratuidade.

CAPITULO VI

DISPOSITIVOS FINAIS

Art. 28. 0 Conselho Nacional designara, na reunido ordinaria de margo, trés de seus membros efetivos,
um da representacdo da industria, outro da representagdo das atividades assemelhadas e outro da
representacdo oficial, para constituirem a Comissdo de Orgamento, de carater permanente, que tera
a incumbéncia de fiscalizar, no exercicio em curso, a execugdo orgcamentdria, bem como a
movimentacdo de fundos, no Departamento Nacional e nos Departamentos Regionais.

Paragrafo unico. Visando ao cumprimento de sua tarefa a Comissdo de Orgamento podera utilizar
auditoria externa, no tocante a gestdo financeira de cada exercicio, além dos servigos contabil, técnico,
juridico e administrativo do Conselho Nacional. (
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Art. 29. As unidades administrativas da Entidade deverdo encaminhar, até o dia 20 do més
subsequente, a Comissdo de Orgamento, os respectivos demonstrativos da execugdo orgamentaria e
da movimentagao de fundos, assim como os balancetes mensais e as atas completas das reunides do
Conselho Regional com suas deliberagdes, sempre apds sua realizagao.

Paragrafo unico. Integram a documentagao prevista do caput os seguintes relatérios:
I- PC 1 - Receita Orgada e Receita Arrecadada;
II- PC 2 - Despesa Autorizada e Despesa Realizada;

ll- PC 3 - Despesa Autorizada e Despesa Realizada por programa de trabalho (versdes SESI e
SEPLAN);

IV- PC 4 - Despesa por programa de trabalho por natureza de gastos;
V- PC5 - Balango Financeiro;

VI- PC 6 - Balango Patrimonial comparado;

VII- PC 7 - VariagGes Patrimoniais;

VIIl- Balango Orgamentdrio;

IX- Balancete Analitico;

X- Ata da Reunido do Conselho Regional; e

XI- Justificativas e esclarecimentos sobre eventuais resultados negativos e excepcionalidades
ocorridas. 7
N
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